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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «БІЛОКОЛОДЯЗЬКИЙ ЛІЦЕЙ

ВОВЧАНСЬКОЇ РАЙОННОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ»

НАКАЗ
Білий Колодязь
04.01.2021                                                                                                                                     № 1
Про затвердження номенклатури

справ на 2021 рік
На виконання Постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року №1242 (із змінами, внесеними згідно з Постановою КМУ від 22.07.2016 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», наказу Кабінету Міністрів України від 18.06.2015 №1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях»), з метою упорядкування наявної документації КЗ « Білоколодзький ліцей»
НАКАЗУЮ:
1.   Затвердити номенклатуру справ КЗ «Білоколодязький ліцей» на 2021 рік.

2.   Працівникам освітнього закладу:
2.1. Забезпечити приведення справ у відповідність до затвердженої номенклатури справ. 
До 20.01.2020
2.2. Вести справи згідно з функціональними обов’язками відповідно до затвердженої номенклатури.

Упродовж 2021 року

2.3. Забезпечити збереження справ на робочому місці.

      Під час ведення справ

3.   Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор
Світлана ТКАЧЕНКО
З наказом від 04.01.2021 №1 ознайомлені:
________ О.Ю.Свинарьова          ________  Г.М.Кулакова
________ Г.О.Завгородня
________ Н.А.Філімонова
________ Л.О.Сердечна
________ О.С.Картишова 
________ Л.В.Пірштук
________ В.І.Гаврюшенко
________ Н.П. Гаврюшенко
________ Л.Я.Бабенко
________ В.Ю.Юлдашева
________ Н.М.Синельник
________ Ю.Г.Деректорова .
________ С.М.Нейваненко
________ Н.В.Хижняк
________ В.П.Скринікова
